
    
ประกาศสถานีตำรวจภูธรฉวาง 

เร่ือง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 
และสำนวนการสอบสวนคดีอาญา และคดีจราจร 

***************** 
ด้วย สถานีตำรวจภูธรฉวาง  มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการทรัพย์สินของทาง

ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
เพ่ือให้เกิดการจัดเก็บ การเบิกจ่ายนำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจเป็นไปอย่างโปร่งใส 
มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

 

ในการนี้  จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของทางราชการ ของบริจาค 
และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติใน
การจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

 

ข้อ ๑  ประกาศฉบับนี้ 
  

        “สถานตีำรวจ”  หมายความว่า  สถานีตำรวจ 
    

        “พัสดุ”  หมายความว่า  วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกัน      
เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 

 

         “ของบริจาค” หมายความว่า  เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจ     
เพ่ือใช้ในกิจการของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

   

                    “วัสดุ”  หมายความว่า  สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือ
ตามปกติมีอายุการใช้งานไม่นาน สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

   

                   “ครุภัณฑ์”  หมายความว่า  สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือ
ตามปกติมีอายุการใช้งานนาน ไม่สินเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

 

  “ผู้ยืม”  หมายความว่า  สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ 
 

  “ผู้ให้ยืม”  หมายความว่า  ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
 

  “ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม”  หมายความว่า  หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้า
งานพัสดุหรือเจ้าหน้าที่อื่นที่หัวหน้าสถานีให้ยืมมอบหมาย 



 

  “ของกลาง”  หมายความว่า  วัตถุใดๆ หรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความ
คุ้มครองของเจ้าพนักงาน ฯลฯ และยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือจัดการอย่างอื่นตาม
หน้าที่ราชการ 

 

  “สำนวนการสอบสวนคดีอาญา”  หมายความว่า  สำนวนการสอบสวนคดีที่
กล่าวหาว่าผู้ใดกระผิดตามประมวลกฎหมายคดีอาญา และกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา ยกเว้นคดี
จราจรทางบก 

 

  “สำนวนคดีจราจร”  หมายความว่า  สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใด
ขับรถในทางโดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่งเป็นความผิดตาม
พระราชบัญญัติจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา
มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๙๑ 

 
ข้อ ๒ นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ (มีกฎหมายหรือระเบียบส่วนใดของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
ที่กำหนดเรื่องแนวทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บสำนวนคดี หรือไม่ให้ใส่ประกอบด้วย)  
ให้บุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 

  ๑.การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของ
ทางราชการ  โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิง
ภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืมด้วย 

  ๒.ผู้ ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรตาม
แบบฟอร์มที่กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติ กำหนดทุกครั้ง 

  ๓.ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับ
เหตุผลความจำเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่
ควรเกิน ๑ เดือนนับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมี ความ
จำเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุม
ระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 

  ๔.กรณีพัสดุที่ยืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืม
จัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด 
ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

  ๕.เมื่อครบกำหนดยืม  หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือ
เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วันครบ
กำหนด 

 



 
 
ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
  ๑.เมื่อของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตำรวจ หรือหน่วยงานที่มีอำนาจสอบสวน   

ให้พนักงานสอบสวนจดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของคดีอาญา     
แล้วเขียนเลขลำดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคงอย่าให้หลุด หรือสูญหายได้ แล้วส่งมอบของ
กลางให้เจ้าหน้าที่เก็บรักษาของกลางหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเก็บรักษาของกลางไว้ตามระเบียบนี้ 

  ๒.หากของกลางเป็นเอกสารสำคัญหรือเป็นสิ่งที่มีค่ามาก เช่น เครื่องเพชร 
เครื่องทองรูปพรรณ เงินตราต่างประเทศ ก่อนการเก็บรักษาไว้ตาม(๑) หากพนักงานสอบสวนมีเหตุ
อันสมควรสงสัยว่า เป็นของแท้จริงหรือไม่  ให้ทำการตรวจสอบโดยผู้เชี่ยวชาญต่อหน้าผู้เสียหายหรือ 
ผู้อ้างเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ หรือผู้มีสิทธิตามกฎหมาย และผู้ต้องหา(หากมี) แล้วบันทึกผลการ
ตรวจสอบโดยมีพนักงานสอบสวน พยานผู้เช่ียวชาญ ผู้เสียหายหรือผู้ที่อ้างเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ และ
ผู้ต้องหา(หากมี) ลงลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย ให้เก็บไว้ในสถานที่มั่นคงหรือตู้นิรภัย แต่หากการเก็บ
รักษาไว้ที่สถานีตำรวจซึ่งเป็นสถานที่ไม่มั่นคงและอาจเกิดการสูญหายได้ง่าย ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษา
ของกลาง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ดำเนินการส่งของกลางนั้นไปฝากที่ตำรวจภูธรจังหวัด กองบังคับ
การ กองบัญชาการ หรือตำรวจภูธรภาค ในลักษณะหีบห่อ สำหรับของกลางที่เป็นเงินไทย ให้ผู้มี
หน้าที่เก็บรักษาของกลาง เปิดบัญชีเงินฝากของกลางในนามสถานีตำรวจ หรือในนามหน่วยงานที่มี
หน้าที่เก็บรักษากับสถาบันการเงินที่ตั้งอยู่ในพื้นที่รับผิดชอบของตนเอง และหากมีดอกผลนิตินัย
เกิดขึ้นให้นำส่งเป็นรายได้แผ่นดินเมื่อสิ้นปีงบประมาณ การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ถูก
ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงลายมือชื่อพร้อมวงเล็บชื่อสกุล ตัวบรรจงไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และรายงาน
ประจำวันเป็นสำคัญ 

 
ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร สำนวนการ

สอบสวนต้องมี ๒ ชุด ชุดที่  ๑ เป็นต้นฉบับ ชุดที่  ๒ เป็นสำเนาสำนวนการสอบสวน ซึ่งต้องมี
รายละเอียดครบถ้วนเช่นเดียวกับสำนวนการสอบสวน การเก็บการทำลายสำนวนการสอบสวน สำเนา
สำนวนการสอบสวนให้ปฏิบัติ ดังนี้ 

  ๑.การเก็บสำนวนการสอบสวน และสำเนาสำนวนการสอบสวน ให้หัวหน้างาน
สอบสวนมีหน้าที่เก็บรักษาไว้ในห้องหรือตู้ที่จัดทำไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย และ
ระมัดระวังมิให้สูญหาย 

  ๒.การจัดเก็บสำนวนการสอบสวน และสำเนาการสอบสวน ให้แยกเป็นสัดส่วน
ได้แก ่

  - สำนวนการสอบสวนที่อยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ให้แยก
เก็บตามรายชื่อของพนักงานสอบสวนที่รับผิดชอบการทำสำนวน รวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของ
พนักงานสอบสวน 



 
  - สำนวนการสอบสวนที่พนักงานสอบสวนไม่รับไว้พิจารณา สำนวนการ

สอบสวนที่พนักงานอัยการมีคำสั่งงดการสอบสวน และสำเนาสำนวนการสอบสวน ให้แยกเก็บ
เรียงลำดับตามหมายเลขคดี ปี พ.ศ. และจัดทำสมุดเก็บสำนวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับไว้
พิจารณา (แบบ ส ๕๖-๗๗) สมุดเก็บสำนวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการมีคำสั่งงดการสอบสวน 
(แบบ ส.๕๖ – ๗๗) และสมุดเก็บสำเนาสำนวนการสอบสวน (แบบ ส.๕๖ – ๗๙) โดยมีรายละเอียด
เกี่ยวกับลำดับเลขคดี ชื่อผู้กล่าวหา ชื่อผู้ต้องหา ข่อหา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ 

  - สำนวนการชันสูตรพลิกศพที่ผู้ว่าราชการจังหวัดส่งมาเก็บ ให้แยกเก็บ
เรียงลำดับตามเลขลำดับ ชันสูตรพลิกศพ(ช) ปี พ.ศ. และจัดทำสมุดเก็บสำนวนชันสูตรพลิกศพ(แบบ 
ส. ๕๖ – ๗๐) โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับ ลำดับ เลขลำดับการชันสูตรพลิกศพ(ช) ชื่อผู้กล่าวหา       
ชื่อผู้ตาย เหตุที่ตาย ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ 

  ๓.การยืมสำนวนการสอบสวน และสำเนาสำนวนการสอบสวน ให้หัวหน้างาน
สอบสวนมีอำนาจอนุญาต เมื่อนำสำนวนการสอบสวน หรือสำเนาสำนวนการสอบสวนออกจากที่เก็บ 
ให้ผู้ยืมลงลายมือชื่อผู้ยืม วัน เดือน ปีที่ยืมและส่งคืน ไว้ในช่องหมายเหตุ 

  ๔.การทำลายสำนวนการสอบสวน และสำเนาสำนวนการสอบสวน ให้ปฏิบัติ 
ดังนี้ 

  - การทำลายสำนวนการสอบสวน และสำเนาสำนวนการสอบสวนให้ทำลาย
เมื่อคดีขาดอายุความ 

  - สำนวนชันสูตรพลิกศพที่ผู้ว่าราชการจังหวัดส่งมาเก็บ ให้ทำลายเมื่อครบ
กำหนด ๒๐ ปี นับแต่วันที่ได้รับการแจ้งการตาย 

 
ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด

จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ แล้ว  ให้สถานีตำรวจ(หรือตำแหน่งที่มีหน้าที่ในการ
ตรวจสอบ) ตรวจสอบพัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้น
พร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการ
ตรวจสอบวัสดุ  

 
ข้ อ  ๖  การรับของบริจาค ให้ บุ คลากรในสถานี ต ำรวจปฏิ บั ติ ต ามระเบี ยบ

กระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงิน หรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.๒๕๒๖ โดยกิจการ
ใดๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษาและตรวจสอบที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าวให้ถือปฏิบัติ
ตามประกาศนี้โดยอนุโลม 

 
 
 



 
ข้อ ๗ สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความ

เข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของทางราชการและ
ของบริจาค 

 
  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
   สั่ง ณ วันที่  ๒๔  พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๖๖ 

 

          

                                     พันตำรวจเอก     
       

                                                      (   ชาญยุทธ  เรืองดิษฐ์  ) 
                                               ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรฉวาง 


